                                                                     [image: image1.png]


                                                        КОПИЯ
ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ВЕЛИКИЕ ЛУКИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 05.07.2011 №1533
г. Великие Луки

Об утверждении регламента проведения 

проверок при осуществлении муниципального 

имущественного контроля в отношении юридических лиц 

и индивидуальных предпринимателей 

на территории города Великие Луки

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом № 135-ФЗ от 26.07.2006 «О защите конкуренции», Федеральным законом от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом муниципального образования «Город Великие Луки», Администрация города Великие Луки постановляет:

1. Утвердить Регламент проведения проверок при осуществлении муниципального имущественного контроля в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на территории города Великие Луки согласно приложению.

2. Отделу по связям с общественностью и информационному обеспечению Администрации города Великие Луки (А.С.Андреева) опубликовать настоящее постановление в газете «Великолукская правда. Новости» и разместить в сети Интернет на официальном сайте Администрации города Великие Луки www.velikieluki.ru. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Администрации города Великие Луки Иванова А.Н.

Глава Администрации города                            подпись                                    Н.Н. Козловский

Копия верна
Руководитель аппарата Администрации  города                                                О.В.Наумова

Приложение 

к постановлению Администрации 

города Великие Луки

от 05.07.2011 № 1533
РЕГЛАМЕНТ

ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВЕННОГО КОНТРОЛЯ В ОТНОШЕНИИ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ

НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДА ВЕЛИКИЕ ЛУКИ

Статья 1. Общие положения.

1. Настоящий Регламент разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Федеральным законом № 135-ФЗ от 26.07.2006 «О защите конкуренции», Уставом муниципального образования «Город Великие Луки» и определяет порядок проведения проверок использования нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, на территории города Великие Луки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее - муниципальный имущественный контроль).

2. Муниципальный имущественный контроль в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводится в форме плановых и внеплановых проверок.

3. Органом, осуществляющим муниципальный имущественный контроль является Администрация города Великие Луки (далее — орган муниципального имущественного контроля).

4. Муниципальный имущественный контроль может проводиться во взаимодействии с правоохранительными органами и иными уполномоченными органами.

Статья 2. Организация и проведение плановой проверки.

1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе использования муниципальных нежилых помещений обязательных требований гражданского и антимонопольного законодательства, требований, установленных муниципальными правовыми актами.

2. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

3. Плановые проверки проводятся на основании ежегодных планов проверок соблюдения гражданского и антимонопольного законодательства, требований, установленных муниципальными правовыми актами.

4. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц и фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа муниципального имущественного контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органом государственного контроля (надзора) и органом муниципального имущественного контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

5. Утвержденный Администрацией города Великие Луки ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц путем его размещения в средствах массовой информации либо на официальном сайте Администрации города Великие Луки в сети Интернет, либо иным доступным способом.

6. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, орган муниципального имущественного контроля направляет в порядке, установленном  Правительством Российской Федерации, проект ежегодного плана проведения проверок на бумажном носителе (с приложением копии в электронном виде) в органы прокуратуры. 

7. Органы прокуратуры рассматривают проект ежегодного плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в него объектов муниципального контроля в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения руководителю органа муниципального имущественного контроля о проведении совместных плановых проверок с органами государственного контроля (надзора).

8. Орган муниципального имущественного контроля рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодный план проведения плановых проверок заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью.

9. Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливается Правительством Российской Федерации.

10. В отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих виды деятельности в сфере здравоохранения, сфере образования, в социальной сфере, плановые проверки могут проводиться два и более раза в три года. Перечень таких видов деятельности и периодичность их плановых проверок устанавливаются Правительством Российской Федерации.

11. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального имущественного контроля не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления распоряжения органа муниципального имущественного контроля о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

Статья 3. Организация и проведение внеплановой проверки.

1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе использования муниципальных нежилых помещений обязательных требований гражданского и антимонопольного законодательства, требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального имущественного контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

2. Основанием для проведения внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в органы муниципального имущественного контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей в случае обращения граждан, права которых нарушены.

3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального имущественного контроля, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. Обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в части 2 настоящей статьи, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

4. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и "б" пункта 2 части 2 настоящей статьи, органом муниципального имущественного контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей. Типовая форма заявления о согласовании органом муниципального имущественного контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

5. В день подписания распоряжения органа муниципального имущественного контроля о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения орган муниципального имущественного контроля представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения органа муниципального имущественного контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

7. Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и прилагаемые к нему документы рассматриваются органом прокуратуры в день их поступления в целях оценки законности проведения внеплановой выездной проверки.

8. По результатам рассмотрения заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемых к нему документов не позднее чем в течение рабочего дня, следующего за днем их поступления, прокурором или его заместителем принимается решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения.

9. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

10. В случае если требуется незамедлительное проведение внеплановой выездной проверки, копия решения о согласовании проведения внеплановой выездной проверки направляется органом прокуратуры в орган муниципального имущественного контроля с использованием информационно-телекоммуникационной сети.

11. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 настоящей статьи, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, уведомляются органом муниципального имущественного контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

12. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

Статья 4. Виды проверок.

1. Документарная проверка.

1.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов государственного контроля (надзора), органов муниципального имущественного контроля.

1.2. Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном статьей 6 настоящего Регламента, и проводится по месту нахождения органа муниципального имущественного контроля.

1.3. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами органа муниципального имущественного контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального имущественного контроля, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального имущественного контроля.

1.4. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального имущественного контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального имущественного контроля направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения органа муниципального имущественного контроля о проведении документарной проверки.

1.5. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган муниципального имущественного контроля указанные в запросе документы.

1.6. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.

1.7. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального имущественного контроля, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

1.8. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального имущественного контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

1.9. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган муниципального имущественного контроля пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в части 1.8. настоящей статьи сведений, вправе представить дополнительно в орган муниципального имущественного контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

1.10. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального имущественного контроля установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального имущественного контроля вправе провести выездную проверку.

1.11. При проведении документарной проверки орган муниципального имущественного контроля не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены этим органом от иных органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

2. Выездная проверка

2.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения, состояние и порядок использования муниципальных нежилых помещений указанными лицами при осуществлении деятельности и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

2.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

2.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального имущественного контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

2.4. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами органа муниципального имущественного контроля, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением органа муниципального имущественного контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

2.5. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального имущественного контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на объекте недижимости.

2.6. Органы муниципального имущественного контроля привлекают к проведению выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

Статья 5. Срок проведения проверки.

1. Срок проведения каждой из проверок не может превышать двадцати рабочих дней.

2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой проверки не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год.

3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального имущественного контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

Статья 6. Порядок организации проверки.

1. Проверка проводится на основании распоряжения органа муниципального имущественного контроля оформленного по форме, установленной Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации. Проверка может проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в распоряжении органа муниципального имущественного контроля.

2. Юридические лица и индивидуальные предприниматели предварительно должны быть извещены в письменной форме о времени и месте проверки. Уведомление (Приложение № 1) с заверенной печатью копией распоряжения органа муниципального имущественного контроля вручается под расписку либо направляется почтой с уведомлением о вручении должностными лицами органа муниципального имущественного контроля, проводящими проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. По требованию подлежащих проверке лиц должностные лица органа муниципального имущественного контроля обязаны представить информацию об этих органах, а также об экспертах, экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий.

3. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя должностные лица органа муниципального имущественного контроля обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административным регламентом проведения мероприятий по контролю и порядком их проведения на объектах, используемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности.

Статья 7. Ограничения при проведении проверки.

При проведении проверки должностные лица органа муниципального имущественного контроля не вправе:

1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа муниципального имущественного контроля, от имени которого действуют эти должностные лица;

2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом "б" пункта 2 части 2 статьи 3 настоящего Регламента;

3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

4) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

5) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

6) превышать установленные сроки проведения проверки;

7) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю. 

Статья 8. Порядок оформления результатов проверки

1. По результатам проверки должностными лицами органа муниципального имущественного контроля, проводящими проверку, составляется акт проверки соблюдения гражданского и антимонопольного законодательства в двух экземплярах.

2. К акту проверки при необходимости прилагаются: фототаблица, обмер площади нежилого помещения, результаты исследований и испытаний, протоколы, заключения экспертов, акты проведенных экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений, копии документов о правах на нежилое помещение, договоров аренды нежилого помещения, показания свидетелей и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального имущественного контроля.

4. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального имущественного контроля.

5. В случае если для проведения внеплановой проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

6. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

7. В журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя при его наличии должностными лицами органа муниципального имущественного контроля осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа муниципального имущественного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

8. При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

9. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в соответствующие орган муниципального имущественного контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального имущественного контроля.

Статья 9. Меры, принимаемые должностными лицами органа муниципального имущественного контроля в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки.

1. В случае обнаружения достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения предусмотренного статьями 2.21., 2.26. Закона Псковской области № 268-ОЗ от 04.05.2003 «Об административных правонарушениях на территории Псковской области», должностным лицом органа муниципального имущественного контроля составляется протокол об административном правонарушении и направляется не позднее 2 суток в административную комиссию при Администрации города Великие Луки.

2. Полученные в ходе проверки материалы с приложением документов, подтверждающих право пользования нежилым помещением (в случае их наличия), сопроводительной запиской и иными документами, подтверждающими наличие нарушения законодательства, в 5-дневный срок после проведения проверки направляются в Администрацию города или уполномоченный ею орган управления на осуществление функций собственника муниципального имущества для рассмотрения и принятия решения.


3.
При обнаружении органом муниципального имущественного контроля признаков нарушений, ответственность за которые предусмотрена статьями Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, не указанными в настоящем регламенте, материалы об указанных нарушениях также подлежат передаче в органы, уполномоченные на составление протоколов об административных нарушениях.

Статья 10. Ответственность юридических лиц, индивидуальных предпринимателей за нарушение настоящего регламента.

1. При проведении проверок юридические лица и индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать при проведении проверок или обеспечить присутствие  уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

2. Юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, допустившие нарушение настоящего регламента, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального имущественного контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к Административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ N ___________

 о проведении муниципального имущественного контроля

                                                                                               от "_____" _____________ 20___г. 

Кому: ________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О. руководителя организации, предприятия, учреждения,

_____________________________________________________________________________

                              индивидуального предпринимателя)


Руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», на основании распоряжения Администрации г. Великие Луки от___________№__________, органом, уполномоченным на осуществление муниципального имущественного контроля будет проводиться плановая проверка соблюдения порядка использования муниципального нежилого помещения, расположенного по адресу:

 ______________________________________________________________________________

Прошу Вас (или Вашего полномочного представителя с доверенностью) присутствовать по вышеуказанному адресу «_______»___________________20_____г. с __________ до ___________час. для проведения мероприятий по осуществлению муниципального имущественного контроля.


При себе необходимо иметь: свидетельство о государственной регистрации  юридического лица, свидетельство ИНН, справку с реквизитами и юридическим адресом; документ, подтверждающий полномочия; имеющиеся документы на право пользования муниципальным нежилым помещением, расположенным по адресу:

 _____________________________________________________________________

____________________________________________     _________________________

(должность, Ф.И.О. муниципального служащего)                        (подпись)

Приложение № 2

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК

ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВЕННОГО КОНТРОЛЯ

(ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК)

                   ┌──────────────────────────────────┐

                   │Ежегодный план проведения плановых│

                   └───┬───────────────────────────┬──┘

                       \/                          \/

   ┌──────────────────────────┐             ┌────────────────────────┐

   │  Документарная проверка  │             │    Выездная проверка   │

   └───────────────────┬──────┘             └────┬───────────────────┘

                       \/                        \/

        ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

        │     Распоряжение Администрации города Великие Луки      │

        │                    о проведении                         │

        │     проверки по муниципальному имущественному контролю  │

        └─────────────────────────────┬───────────────────────────┘

                                      \/

           ┌──────────────────────────────────────────────────┐

           │Проведение документарной и (или) выездной проверки│

           └──────────────────────────┬───────────────────────┘

                                      \/

                  ┌─────────────────────────────────────┐

                  │По результатам проверки составляется:│

                  └───────────────────┬─────────────────┘

                                      \/

                         ┌──────────────────────┐

                         │     Акт проверки     │

                         └──────────────────────┘

БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРОВЕДЕНИЯ ПРОВЕРОК

ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВЕННОГО КОНТРОЛЯ

(ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК)

                   ┌──────────────────────────────────┐

                   │       Внеплановая проверка       │

                   └───┬───────────────────────────┬──┘

                       \/                          \/

    ┌──────────────────────────┐             ┌───────────────────────┐

    │  Документарная проверка  │             │   Выездная проверка   │

    └──────────────────┬───────┘             └─────┬─────────────────┘

                       \/                          \/

        ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

        │     Распоряжение Администрации города Великие Луки      │

        │                    о проведении                         │

        │     проверки по муниципальному имущественному контролю      │

        └─────────────────────────────┬───────────────────────────┘

                       \/                        \/

┌─────────────────────────────┐         ┌─────────────────────────────────┐

│   Проведение внеплановой    │         │    Заявление о согласовании     │

│   документарной проверки    │         │     проведения внеплановой      │

│                             │         │        выездной проверки        │

└──────────────┬──────────────┘         └─────────────────┬───────────────┘

               │                                          \/

               │                        ┌─────────────────────────────────┐

               │                        │        Решение прокурора        │

               │                        └───┬──────────────────┬──────────┘

               │                            \/                 \/

               │              ┌─────────────────┐ ┌───────────────────────┐

               │              │ О согласовании  │ │      Об отказе в      │

               │              │   проведения    │ │согласовании проведения│

               │              │   внеплановой   │ │ внеплановой выездной  │

               │              │выездной проверки│ │       проверки        │

               │              └─────────┬───────┘ └───────────────────────┘

               \/                       \/

    ┌───────────────────┐     ┌─────────────────┐

    │  По результатам   │     │   Проведение    │

    │     проверки      │<────┤   внеплановой   │

    │   составляется:   │     │выездной проверки│

    └──────────┬────────┘     └─────────────────┘

               \/

    ┌───────────────────┐

    │   Акт проверки    │

    └───────────────────┘

