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ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ВЕЛИКИЕ ЛУКИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

ПРОЕКТ
от _________ N _________
г. Великие Луки

Об утверждении административного регламента  
предоставления муниципальной услуги 
"Предоставление разрешения на условно разрешенный

 вид использования земельного участка 

или объекта капитального строительства на территории 

муниципального образования  "Город Великие Луки"
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", решением Великолукской городской Думы от 28.05.2010 N 37 "Об утверждении Правил землепользования и застройки муниципального образования "Город Великие Луки", постановлением Администрации города Великие Луки от 03.12.2009 N 96 "О подготовке Правил землепользования и застройки муниципального образования "Город Великие Луки" в границах территории муниципального образования "Город Великие Луки", постановлением Администрации города Великие Луки от 18.01.2011 N 15 "О разработке и утверждении административных регламентов", руководствуясь статьей 34 Устава муниципального образования "Город Великие Луки", Администрация  города Великие Луки, ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории муниципального образования  "Город Великие Луки" (приложение N 1).

2. Отделу по связям с общественностью и информационному обеспечению Администрации города Великие Луки (А.С.Андреева) опубликовать настоящее постановление в газете "Великолукская Правда Новости" и разместить в сети Интернет на официальном сайте Администрации города Великие Луки www.velikieluki.ru. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Администрации города Великие Луки  В.А.Рощина.

Глава Администрации города Великие Луки 




Н.Н. Козловский
Приложение N 1

Утверждено постановлением

Администрации города Великие Луки
от ___________ N ____
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории муниципального образования  "Город Великие Луки"
1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории муниципального образования  "Город Великие Луки"  (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги. Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами органов (структурных подразделений) Администрации города Великие Луки с юридическими и физическими лицами.

1.2. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ ("Российская газета", 30.12.2004, N 209, с изменениями);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ ("Российская газета", NN 211 - 212 от 30.10.2001, с изменениями);

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации" от 06.10.2003, N 40, ст. 3822, с изменениями);

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета" от 05.05.2006, N 95 (с изменениями);
- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" от 30.07.2010, N 168 (с изменениями);

- Устав муниципального образования  "Город Великие Луки"  (газета "Великолукская правда" от 10.08.2005, N 164-165, с изменениями);

- Решение Великолукской городской Думы от 28.05.2010 N 37 «Об утверждении Правил землепользования и застройки муниципального образования "Город Великие Луки» (газета "Великолукская правда Новости" от 02.06.2010  N 129,  с изменениями);

- Решение Великолукской городской Думы от 26.08.2005 N 66 "Об утверждении Порядка организации и проведения публичных слушаний на территории города Великие Луки по вопросам предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и изменения одного вида разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства на другой вид разрешенного использования" (газета "Великолукская правда Новости" от 15.09.2005 N 193,  с изменениями);

- Постановление Администрации города Великие Луки от 03.12.2009 N 96 "О подготовке Правил землепользования и застройки муниципального образования "Город Великие Луки" в границах территории муниципального образования "Город Великие Луки" (газета "Великолукская правда Новости" от 09.12.2009 N 302);
- Постановление Администрации города Великие Луки от 18.01.2011 N 15 "О разработке административных регламентов на территории муниципального образования "Город Великие Луки";
- Распоряжение Администрации города Великие Луки от 17.03.2008 N 596-р «Об утверждении положения о комитете по строительству, архитектуре и градостроительству Администрации города Великие Луки» (с изменениями). 

1.3. Описание заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги могут быть юридические и физические лица, имеющие намерение использовать земельный участок и (или) объект капитального строительства в соответствии с условно разрешёнными видами использования, установленными в градостроительных регламентах.

1.4. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
1.4.1. Информация, предоставляемая заявителям о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги включает в себя информирование комиссией по подготовке проекта правил землепользования и застройки муниципального образования "Город Великие Луки" в границах территории муниципального образования "Город Великие Луки" (далее - комиссия), а также с использованием средств телефонной и почтовой связи (в том числе электронной почты), посредством размещения информации в сети Интернет, публикации в средствах массовой информации, на информационных стендах комитета по строительству, архитектуре и градостроительству Администрации города Великие Луки (далее – комитет).

Информирование обеспечивает специалист комитета по строительству, архитектуре и градостроительству Администрации города Великие Луки, который является секретарем комиссии (далее – специалист комитета).
1.4.2. Информация о месте нахождения и графике работы комитета:
Местонахождение: 182100, Псковская область, город Великие Луки, улица Энгельса, дом 13.
Телефон для справок: (81153) 3-27-73, 3-52-60.
Адрес электронной почты: E-mail: adminvl@mart.ru.
Специалистами комитета осуществляется прием, консультирование заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги лиц в соответствии со следующим графиком работы:
вторник - четверг: с 10.00 до 13.00 часов и с 14.00 до 17.00 часов.
Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты комитета, его график (режим) работы, а также информация о процедуре предоставления муниципальной услуги размещаются на официальном сайте Администрации города Великие Луки: www.velikieluki.ru. 
1.4.3.
Информирование (консультирование) заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги производится секретарем комиссии (при личном обращении, по телефону, письменно).
Информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:
- установления права заявителя на предоставление ему муниципальной услуги;
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);
- времени приема заявителей;
- оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
- Основными требованиями к информированию (консультированию) заинтересованных лиц являются:
- достоверность и полнота информирования о муниципальной услуге;
- четкость в изложении информации о муниципальной услуге;
- удобство и доступность получения информации о муниципальной услуге;
- оперативность предоставления информации о муниципальной услуге.
1.4.4.
Обязанности должностных лиц при информировании (консультировании) по вопросам предоставления муниципальной услуги.
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги посредством телефонной связи ответственный специалист комитета, сняв трубку, должен назвать наименование своего подразделения, должность, фамилию, имя, отчество.
В конце информирования специалист комитета должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять.
В случае если в компетенцию специалиста комитета, принявшего звонок, не входит ответ на поставленный вопрос, он должен переадресовать его председателю комитета по строительству, архитектуре и градостроительству Администрации города Великие Луки (лицу, его заменяющему) и сообщить об этом заинтересованному лицу, указав номер телефона руководителя.
1.4.5.
Индивидуальное устное информирование осуществляется ответственным специалистом комитета при личном обращении заявителей за информацией.
Ответственный специалист комитета, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. 
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист комитета, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде.
Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.
1.4.6.
Специалист комитета, осуществляющий консультирование (по телефону или на личном приеме) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время разговора специалист комитета должен произносить слова четко, излагать информацию подробно.
Ответственный специалист комитета не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

1.4.7. Информирование о ходе исполнения муниципальной функции осуществляется специалистами комитета при личном общении с заявителями, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной функции при помощи телефона или посредством личного посещения комитета.

Для получения сведений о ходе исполнения муниципальной функции заявителем указываются (называются) дата и входящий номер поданного заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится исполнение муниципальной услуги.
1.4.8. Информация о приостановлении исполнения муниципальной услуги предоставляется заявителю в письменном виде или по телефону, указанному в обращении (делается отметка с датой, временем, Ф.И.О. звонившего, краткое содержание причины приостановки); информация об отказе в исполнении муниципальной услуги предоставляется заявителю в письменном виде.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.  Наименование муниципальной услуги

Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории муниципального образования  "Город Великие Луки". 
2.2. Наименование структурного подразделения Администрации города Великие Луки, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Великие Луки (далее – Администрация города) и осуществляется через коллегиальный орган – комиссию по подготовке проекта правил землепользования и застройки муниципального образования "Город Великие Луки" в границах территории муниципального образования "Город Великие Луки". 

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача одного из следующих документов:

- постановления Администрации города Великие Луки о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 
- постановления об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования не может превышать 2 месяца.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Правовые основаниями для предоставления муниципальной услуги служат следующие правовые акты:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Решение Великолукской городской Думы от 28.05.2010 N 37 "Об утверждении Правил землепользования и застройки муниципального образования "Город Великие Луки"; 

- Решение Великолукской городской Думы от 26.08.2005 N 66 "Об утверждении Порядка организации и проведения публичных слушаний на территории города Великие Луки по вопросам предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства и изменения одного вида разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства на другой вид разрешенного использования";

- Постановление Администрации города Великие Луки от 03.12.2009 N 96 "О подготовке Правил землепользования и застройки муниципального образования "Город Великие Луки" в границах территории муниципального образования "Город Великие Луки".

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

В целях получения муниципальной услуги заявителем представляются заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства по установленной форме в соответствии с приложением N 1 к регламенту.
К заявлению прилагаются документы в соответствии с приложением N 2 к регламенту. Прилагаемые документы представляются в двух экземплярах: один из которых подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой - простая копия документа, которая заверяется специалистом комитета, или в виде нотариально удостоверенных копий документов (при этом подлинник для обозрения может не предоставляться). 
При подготовке заявления и документов, предоставляемых в комиссию, не допускается применение факсимильных подписей.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги являются: 

- непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6. регламента;

- предоставление заявителем недостоверных сведений;

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- несоответствие параметров земельного участка и объектов капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение, градостроительным регламентам, установленными правилами землепользования и застройки муниципального образования "Город Великие Луки";

- земельный участок, в отношении которого запрашивается разрешение, относится к  земельным участкам, на которые действие градостроительных регламентов не распространяется или для которых градостроительные регламенты не устанавливаются.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса при предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса при предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 20 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Прием и регистрация заявления на осуществление муниципальной услуги осуществляется в течение 3 дней.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Прием заинтересованных лиц осуществляется согласно графику приема специалистами комитета, указанному в пункте 1.4.2. регламента.
Рабочее место специалиста комитета, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.
Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.
Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы комитета о предоставлении муниципальной услуги, размещаются в здании комитета. На информационных стендах содержится следующая информация:
- полное наименование и месторасположение Администрации города, комитета, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- основные положения законодательства, касающиеся порядка предоставления муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- наличие различных способов получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги;

- короткое время ожидание в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги;
-  удобное территориальное расположение комитета.

Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- профессиональная подготовка специалистов, осуществляющих прием и консультирование заявителей;
- высокая культура обслуживания заявителей;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Последовательность действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 2.6. регламента;

- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 2.6. регламента;

- направление сообщений о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления муниципальной услуги правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение;

- проведение публичных слушаний;

- подготовка протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- подготовка рекомендаций комиссии главе Администрации города Великие Луки для принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

-  принятие решения о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении разрешения. 
3.2. Прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача в комиссию заявления и приложенных к нему документов, предусмотренных пунктом 2.6. регламента.

3.2.2. Прием, обработку, регистрацию и распределение поступающей корреспонденции осуществляет секретарь комиссии.

Секретарь комиссии регистрирует поступившие документы путем внесения в журнал учета входящих документов комиссии записи, которая содержит входящий номер, дату приема заявления, наименование заявителя, количество документов и наименование документов и передает заявителю копию заявления  с отметкой о приеме документов. 

Одновременно специалист комитета сообщает заявителю:

- максимальный срок окончания предоставления муниципальной услуги;

- телефон, фамилию и инициалы ответственного специалиста, у которого заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.
3.2.3. Если заявитель предоставил неполный пакет документов, указанных в пункте 2.6 регламента, или предоставил недостоверную информацию, специалист комитета в течение                     2 рабочих дней направляет заявителю письменное уведомление об устранении недостатков                  с указанием срока и возможностей их устранения, которое подписывается председателем или заместителем председателя комиссии. 

3.2.4. Секретарь комиссии в течение рабочих 2 дней проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям действующего законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.7. регламента, удостоверяясь, что:
- документы представлены в полном объеме, в соответствии с действующим законодательством и пунктом 2.6. регламента;
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи;
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;
- документы не исполнены карандашом;
- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.2.5. Принятое заявление с приложенными к нему документами направляется секретарем комиссии для рассмотрения председателю комиссии, а в случае его отсутствия заместителю председателя комиссии.
Максимальный срок выполнения действия - 2 дня со дня поступления заявления.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала процедуры является поступление заявления в комиссию.
3.3.2. Комиссия рассматривает заявление и предоставленные документы на соответствие градостроительным регламентам, установленным правилами землепользования и застройки муниципального образования "Город Великие Луки".   
Максимальный срок выполнения действия - 3 дня со дня поступления заявления.
3.3.3. В случае несоответствия запрашиваемого вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства градостроительным регламентам комиссия принимает решение в форме заключения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения действия - 5 дней со дня поступления заявления.
3.3.4. Специалист комитета осуществляет выдачу заключения об отказе в предоставлении муниципальной услуги путем почтового отправления на адрес, указанный в заявлении.
Максимальный срок выполнения действия - 7 дней со дня поступления заявления.
3.3.5. В случае соответствия запрашиваемого вида использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства градостроительным регламентам комиссия принимает решение в форме заключения о проведении публичных слушаний.

Специалист комитета на основании решения, принятого комиссией, готовит проект постановления Главы Администрации города Великие Луки о назначении публичных слушаний с указанием даты, времени и места проведения таких слушаний.

Заключение комиссии о проведении публичных слушаний и проект постановления Главы Администрации города Великие Луки о назначении публичных слушаний направляется специалистом комитета Главе Администрации города Великие Луки для издания постановления Главы Администрации города Великие Луки о назначении публичных слушаний.
Максимальный срок выполнения действия - 7 дней со дня поступления заявления.
3.4. Направление сообщений о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления муниципальной услуги
3.4.1.Основанием для начала административной процедуры является:
- постановление Главы Администрации города Великие Луки о назначении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства;
- наличие земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, наличие объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, и наличие помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение.
3.4.2. Специалист комитета осуществляет подготовку и направление сообщений о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления муниципальной услуги правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение.
Максимальный срок исполнения составляет 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.4.3. Участники публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования вправе представить в комиссию свои предложения и замечания, касающиеся указанного вопроса, для включения их в протокол публичных слушаний не позднее, чем за 3 дня до даты проведения публичных слушаний.
3.5. Проведение публичных слушаний.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является постановление Главы города Великие Луки о назначении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.
3.5.2. Порядок организации и проведения публичных слушаний определяется решением Великолукской городской Думы.

3.5.3. Специалист комитета в процессе проведения публичных слушаний ведет протокол. Обязательным приложением к протоколу являются письменные предложения, представляемые участниками публичных слушаний. 
3.6. Подготовка протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является окончание публичных слушаний.
3.6.2. После окончания публичных слушаний специалист комитета составляет протокол публичных слушаний с учетом предложений и замечаний, поступивших от участников публичных слушаний.

Максимальный срок исполнения составляет 5 рабочих дней со дня окончания публичных слушаний.
3.6.3. После окончания публичных слушаний комиссия принимает заключение о результатах публичных слушаний.

Заключение подлежит опубликованию в газете "Великолукская Правда Новости" и размещению на официальном сайте муниципального образования "Город Великие Луки"  в сети "Интернет" (www.velikieluki).

Максимальный срок исполнения - не позднее одного месяца с  момента оповещения жителей муниципального образования «Город Великие Луки» о времени и месте их проведения
3.7. Подготовка рекомендаций комиссии главе Администрации города Великие Луки для принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является заключение о результатах публичных слушаний.
3.7.2. На основании заключения о результатах публичных слушаний комиссия осуществляет подготовку рекомендаций комиссии главе Администрации города Великие Луки о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин принятого решения и направляет их главе Администрации города Великие Луки.

Максимальный срок исполнения составляет 15 рабочих дней со дня окончания публичных слушаний.
3.8. Принятие решения о предоставлении разрешения или об отказе в предоставлении разрешения
3.8.1. На основании рекомендаций комиссии глава Администрации города Великие Луки в течение трех дней со дня поступления рекомендаций комиссии принимает решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.8.2. Решение главы Администрации города Великие Луки оформляется постановлением Администрации города Великие Луки.

Постановление Администрации города Великие Луки подлежит опубликованию в газете "Великолукская Правда Новости", и размещению на официальном сайте муниципального образования "Город Великие Луки"  в сети "Интернет" (www.velikieluki)..

Специалист комитета направляет надлежащим образом заверенную копию постановления Администрации города Великие Луки заявителю.
Максимальный срок исполнения составляет 3 рабочих дня.

3.9. Специалист комитета формирует комплект документов, нумеруя и подшивая в отдельную папку, регистрирует документы путем внесения записи в журнал учета комиссии. 
В состав дела входят следующие документы:
- заявление с приложенными к нему документами;

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае отказа);  

-  решение комиссии о проведении публичных слушаний;

- протоколы заседаний комиссии;

- постановление Главы города Великие Луки о назначении публичных слушаний;

- копия газеты "Великолукская Правда Новости" с опубликованным решением о назначении публичных слушаний;

- протокол публичных слушаний;

- заключение о результатах публичных слушаний;

- рекомендации комиссии главе Администрации города Великие Луки о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- Постановление Администрации города Великие Луки о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
Укомплектованные дела хранятся в архиве комиссии.
4. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем комиссии или заместителем председателя комиссии по поручению.
4.2. Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения секретарем комиссии положений регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур.
4.3. По результатам проверок, в случае выявления отклонений и нарушений, должностные лица, осуществляющие текущий контроль, дают указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролируют их исполнение.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращение заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).
В случае выявления нарушений прав заявителя осуществляется привлечение лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
4.5. Председатель комиссии, в случае его отсутствия заместитель председателя комиссии несет персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. Заявители могут обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании регламента, письменно на имя главы Администрации города Великие Луки через общий отдел Администрации города.
5.2. В письменном обращении указываются:
- фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);
- полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);
- контактный телефон, почтовый адрес;
- предмет обращения;
- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.
К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов.
Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не должно содержать нецензурных выражений.
5.3. Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней с даты регистрации обращения заявителя.
5.4. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении мер дисциплинарной ответственности к лицу, допустившему в ходе оформления документов нарушения требований законодательства Российской Федерации. Заявителю дается ответ о принятых мерах.
5.5. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.

Приложение N 1 к административному регламенту 

"Предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного

участка или объекта капитального строительства"
В комиссию по подготовке проекта правил 

землепользования и застройки 

муниципального образования "Город Великие Луки" 

в границах территории муниципального образования 

"Город Великие Луки" 

от ____________________________________________
адрес _________________________________________

контактный телефон ____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства
__________________________________________ просит предоставить  разрешение на 


(физическое  или юридическое лицо) 
________________________________________________________________________________

(условно разрешенный вид использования земельного участка, или объекта капитального строительства - нужное указать)

на условно разрешенный вид использования земельного участка ____________________________________________  или объекта капитального строительства
Место нахождения земельного участка (или объекта капитального строительства):

_____________________________________________________________________________

(нужное подчеркнуть) (указывается полный адрес: область,

_____________________________________________________________________________

муниципальное образование, район, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение)

Обязываюсь, как заинтересованное лицо, нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования.
Приложение (копии): 

1) ___________________________________;

2) ___________________________________;

3) ___________________________________.
Подпись лица, подавшего заявление:

"___" _________ 200___ г. _____________________  ___________________

     
  (дата)                           

    (подпись заявителя)  
     (Ф.И.О. заявителя)

Примечание.   

Для  физических лиц указываются:  фамилия,  имя, отчество,  реквизиты  документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя  физического   лица  указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению. 

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения,  номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного   представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.

Приложение N 2 к административному регламенту 

"Предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного

участка или объекта капитального строительства"
ПЕРЕЧЕНЬ

документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства

1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц).

3. Копия выписки из ЕГРЮЛ (для юридических лиц) или ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей).

4. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

5. Копии правоустанавливающих документов на земельный участок.

6. Копия кадастрового паспорта на земельный участок.

7. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок заявителя (заявителей).

8. Копии технических (кадастровых) паспортов на здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке заявителя (заявителей) (при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке заявителя (заявителей)).

9. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящихся на земельном участке заявителя (заявителей) (при наличии зданий, строений, сооружений на земельном участке заявителя (заявителей)).

10. Копия кадастрового плана соответствующей территории с указанием земельных участков, смежных к земельному участку заявителя (заявителей).

11. Исполнительная съемка земельного участка заявителя (заявителей) с изображением земельных участков, смежных к земельному участку заявителя (заявителей), выполненная в масштабе 1:500 в срок, не превышающий 3 месяцев на момент обращения заявителя (заявителей) в комиссию.

12. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельные участки, смежные к земельному участку заявителя (заявителей).

13. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельных участках смежных к земельному участку заявителя (заявителей) (при наличии зданий, строений, сооружений на данных земельных участках).

14. Бумага листовая для офисной техники в количестве 200 листов форматом А4.

15. Конверты, заполненные на имя адресатов согласно выпискам из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, указанным в п. 9, 12, 13 настоящего Перечня, по количеству данных правообладателей.

